
หมวด 4  

แนวปฏิบัติของครูประจ ำวิชำ 

1.  ท ำบันทึกข้อควำมแจ้งครูที่ปรึกษำ โดยใช้ แบบ นมม.ขร - 1 ในกรณีที ่
 -  นักเรียนขำดเรียน 2 ครั้ง ส ำหรับรำยวิชำที่เรียนสัปดำห์ละ 1 คำบ (หรือ วิชำ 0.5 หน่วย) 
 -  นักเรียนขำดเรียน 4 ครั้ง ส ำหรับรำยวิชำที่เรียนสัปดำห์ละ 2 คำบ (หรือ วิชำ 1.0 หน่วย) 
 -  นักเรียนขำดเรียน 5 ครั้ง ส ำหรับรำยวิชำที่เรียนสัปดำห์ละ 3 คำบ (หรือ วิชำ 1.5 หน่วย) 
 -  นักเรียนขำดเรียน 7 ครั้ง ส ำหรับรำยวิชำที่เรียนสัปดำห์ละ 4 คำบ (หรือ วิชำ 2.0 หน่วย)  

2.  ถ้ำในสัปดำห์ถัดมำนักเรียนคนเดิมยังขำดเรียนอยู่ให้แจ้งซ้ ำจนกว่ำนักเรียนจะมำเรียน หรือแจ้งให้ครบ 3 ครั้ง 

3.  ท ำหนังสือแจ้งพฤติกรรมกำรเรียนของนักเรียน โดยใช้ แบบ นมม.ขร - 2  แจ้งครูที่ปรึกษำ เพ่ือให้รับทรำบถึง
พฤติกรรมกำรเรียนของนักเรียน 

 
 แบบ นมม.ขร-1  และ แบบ นมม.ขร-2 สำมำรถพิมพ์จำก เว็บไซต์ของโรงเรียน 

http://www.nmm.ac.th   หรือขอรับแบบฟอร์มได้ที่ กลุ่มบริหำรวิชำกำร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกข้อควำม 
 
ส่วนรำชกำร โรงเรียนนวมินทรำชูทิศ  มัชฌิม         
ที ่         วันที่   เดือน   พ.ศ.   
เรื่อง  แจ้งครูที่ปรึกษำนักเรียนขำดเรียนรำยวิชำ          
   

เรียน   ครูที่ปรึกษำ ชั้นมัธยมศึกษำปีที่     /  
 ด้วยข้ำพเจ้ำ      เป็นครูผู้สอนรหัสวิชำ            
ชื่อวิชำ                  ได้เข้ำสอนนักเรียนชั้นมัธยมศึกษำปีที่ /  
ปีกำรศึกษำ                            .  
ตั้งแต่วันที่       ถึงวันที่      เดือน   พ.ศ.        พบว่ำมีนักเรียนขำดเรียนดังนี้ 
 1. ด.ช./ด.ญ./นำย/นำงสำว              เลขประจ ำตัว       ขำดเรียน      คำบ 
ขำดเรียนสะสมมำแล้ว       ครั้ง (ระบุวันที่ขำดเรียน        ) 
 2. ด.ช./ด.ญ./นำย/นำงสำว    เลขประจ ำตัว  ขำดเรียน      คำบ 
ขำดเรียนสะสมมำแล้ว       ครั้ง (ระบุวันที่ขำดเรียน       ) 

3. ด.ช./ด.ญ./นำย/นำงสำว    เลขประจ ำตัว  ขำดเรียน      คำบ 
ขำดเรียนสะสมมำแล้ว       ครั้ง (ระบุวันที่ขำดเรียน        )  
 4. อ่ืนๆ  ระบุ             

 จึงเรียนเพ่ือโปรดทรำบและช่วยเหลือติดตำมนักเรียน 
 

                                                                                 ลงชื่อ                                   
                                                          (     ) 

                 ครูประจ ำวิชำ  
  

 
 
 
 
 
******************************************************************************************************* 
แนวปฏิบัติของครูประจ ำวิชำ  ในกรณีที่นักเรียนขำดเรียน 
 1. ท ำบันทึกข้อควำมแจ้งครูที่ปรึกษำ โดยใช้ แบบ นมม.ขร-1 ในกรณีที ่ 

-  นักเรียนขำดเรียน 2 ครั้ง ส ำหรับรำยวิชำที่เรียนสัปดำห์ละ 1 คำบ (หรือ วิชำ 0.5 หน่วย)          
     -  นักเรียนขำดเรียน 4 ครั้ง ส ำหรับรำยวิชำที่เรียนสัปดำห์ละ 2 คำบ (หรือ วิชำ 1.0 หน่วย)  

-  นักเรียนขำดเรียน 5 ครั้ง ส ำหรับรำยวิชำที่เรียนสัปดำห์ละ 3 คำบ (หรือ วิชำ 1.5 หน่วย) 
-  นักเรียนขำดเรียน 7 ครั้ง ส ำหรับรำยวิชำที่เรียนสัปดำห์ละ 4 คำบ (หรือ วิชำ 2.0 หน่วย) 

 2. ท ำจดหมำยแจ้งผู้ปกครอง โดยใช้ แบบ นมม.ขร-2  ควบคู่ไปกับกำรท ำบันทึกข้อควำมแจ้งครูที่ปรึกษำ 
ตำม  แบบ นมม.ขร-1  พร้อมถ่ำยเอกสำรเก็บหลักฐำนไว้ด ำเนินกำรต่อไป 
 3. ถ้ำในสัปดำห์ถัดมำ นักเรียนคนเดิมยังขำดเรียนอยู่ให้แจ้งซ้ ำจนกว่ำนักเรียนจะมำเรียน 

 

แบบ นมม.ขร - 1 
 



บันทึกข้อควำม 
 
ส่วนรำชกำร โรงเรียนนวมินทรำชูทิศ  มัชฌิม         
ที ่         วันที่   เดือน   พ.ศ.   
เรื่อง  แจ้งพฤติกรรมกำรเรียนของนักเรียน     

เรียน   ครูที่ปรึกษำ ชั้นมัธยมศึกษำปีที่     /  

  เนื่องด้วย (ด.ช./ด.ญ./นำย/น.ส.)         นักเรียนชั้น ม /        /   
ปีกำรศึกษำ                     เลขประจ ำตัว       นัก เรียนในควำมปกครองของท่ ำนมีพฤติกรรม        
ที่คำดว่ำจะท ำให้เกิดปัญหำทำงกำรเรียน ได้แก่ 
 ขำดเรียนในรหัสวิชำ                      รำยวิชำ                  จ ำนวน       คำบ 
หำกขำดเรียนเกินกว่ำ        คำบ จะหมดสิทธิ์ในกำรเข้ำสอบปลำยภำครำยวิชำนี้ และจะไม่จบหลักสูตร      
 ขำดส่งงำนที่ได้รับมอบหมำยในรหัสวิชำ              รำยวิชำ                
จ ำนวน  ชิ้น หำกส่งงำนไม่ครบ นักเรียนจะได้ผลกำรเรียน “ร” ซึ่งจะท ำให้ไม่จบหลักสูตร 
 พฤติกรรมอื่นๆ                        

 จงึใคร่ขอควำมกรุณำจำกครูที่ปรึกษำให้ช่วยกวดขันตักเตือนและแก้ไขพฤติกรรมดังกล่ำวโดยรีบด่วน 

  จึงเรียนมำเพ่ือทรำบ 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 
 

(     ) 
                 ครูประจ ำวิชำ   

 
 
 
 
 
 
 

แบบ นมม.ขร - 2 
 


