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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
           กลุ่มบริหารวิชาการ   โรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม  
ที่ ..................................................................................................วันที่ ........เดือน.........................................พ.ศ..........
เรื่อง
ขออนุญาตแลกคาบสอน 
เรียน   
รองผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม  
ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว………………………………………………………….…กลุ่มสาระ/กลุ่มวิชา.................................................
ไม่สามารถทำการสอนตามตารางสอนได้เนื่องจาก.................................................................………………………………………….…………..
จึงขออนุญาตแลกคาบสอน ดังนี้
	ชั้น

	รายละเอียดวิชา/วัน/เวลา/ที่ขอแลก
	รายละเอียดวิชา/วัน/เวลา/ผู้รับแลก

	
	วิชา
	ว/ด/ป
	เวลา
	จำนวน
คาบ
	ผู้รับแลก

	วิชา
	ว/ด/ป
	เวลา

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ลงชื่อ......................................................
       (....................................................)
 ผู้ขอแลก
รับทราบ


ลงชื่อ .......................................................     

ลงชื่อ ...........................................................     
   
       (......................................................) 

        (........................................................)
                                  ผู้รับแลก           


                   ผู้รับแลก           

ลงชื่อ .......................................................     

ลงชื่อ ...........................................................     
   
       (......................................................) 

        (........................................................)
                                  ผู้รับแลก           


                   ผู้รับแลก           


                         ลงชื่อ.......................................................... 

    
                                             (..................................................)
                                                     หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ (ผู้ขอแลกคาบ)
 
ความคิดเห็น ...............................................................................................................................................
                                               ลงชื่อ.......................................................... 

                                                           (นางธิชาพร  ยอดกัณหา)




   
                                                    รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
กลุ่มบริหารวิชาการ  โรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม  
ที่ .........................................................................................วันที่ ..........เดือน....................................พ.ศ....................
เรื่อง    รายงานการปฏิบัติหน้าที่สอนแทน 
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม  
ตามที่ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว…………………………………………………………………………………………………
กลุ่มสาระ/กลุ่มวิชา.............................................................................................................ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ 
สอนแทน   เมื่อวันที่..............เดือน....................................พ.ศ..............ขอรายงานการปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้
	คาบที่
	เวลา
	ผลการปฏิบัติหน้าที่
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




 ลงชื่อ………………………………………………………ผู้สอนแทน


    
    
(…………………………..…………………..)
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระ/กลุ่มวิชา
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



ลงชื่อ………………………………………………………………..

    

(…………………………………………..)



       …………/………./………..
ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



   ลงชื่อ………………………………………………………

    

     (นางธิชาพร ยอดกัณหา)






        รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ
                                         …………/………./………..
ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



     ลงชื่อ……………………………………………………

    

              (นายสมเดช ดีทรัพย์)
                 ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม
                               …………/………./……….. 
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                              แบบบันทึกการมอบหมายงานให้ครูทำการสอนแทน
            โรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม  
                                                                                            วันที่ ……….เดือน……………………..พ.ศ. ………..
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม                                                                          
ด้วย …………………………………………………….. ตำแหน่ง ..........................กลุ่มสาระฯ..............................................
ได้ขออนุญาต (   ) ไปอบรม  (   ) ลาป่วย …………................  (   ) ลากิจ …………...............................................................
ระหว่างวันที่..........เดือน............................พ.ศ............ถึงวันที่..........เดือน...........................พ.ศ...............รวม……….…..วัน

ฉะนั้น เพื่อไม่ให้เกิดผลเสียต่อการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน จึงมอบหมายให้………………................................
...............................………………............................ โดยข้าพเจ้าได้ การเตรียมภาระงานของครูผู้สอนประจำไว้ ดังนี้
     (
มีใบงานให้นักเรียน  (  ไม่มีใบงานให้นักเรียน ( สั่งงานไว้ล่วงหน้า  ( อื่นๆ..............................................
ดำเนินการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน/ควบคุมชั้นเรียนในรายวิชา ดังต่อไปนี้
1. รายวิชา..............................................................รหัสวิชา...........................ห้อง.................คาบที่...........
           วันที่................เดือน...............................................พ.ศ..............................
(ลงชื่อ)   ครูผู้สอนแทน............................................................

                       (.................................................)
2. รายวิชา..............................................................รหัสวิชา...........................ห้อง.................คาบที่...........
           วันที่................เดือน...............................................พ.ศ..............................
(ลงชื่อ)   ครูผู้สอนแทน............................................................

                       (.................................................)
 



(ลงชื่อ)………………………….…………………………….

                                   
    (…………………………………….)

                                          ผู้มอบการสอน                         




(ลงชื่อ)………………………….…………………………….

                                   
     (นางธิชาพร ยอดกัณหา)

                                           รองผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม
ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



     ลงชื่อ……………………………………………………

    

         (นายสมเดช ดีทรัพย์)
                 ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม
