
 
 

วิชาการ พ 1 
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ            กลุ่มบริหารวิชาการ   โรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม   
ที่ ..................................................................................................วันที่ ........เดือน.........................................พ.ศ.......... 
เรื่อง ขออนุญาตแลกคาบสอน  
 

เรียน    รองผู้อ านวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม   
 

ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว………………………………………………………….…กลุ่มสาระ/กลุ่มวิชา................................................. 
ไม่สามารถท าการสอนตามตารางสอนได้เนื่องจาก.................................................................………………………………………….………….. 
จึงขออนุญาตแลกคาบสอน ดังนี้ 
 

ชั้น 
 

รายละเอียดวิชา/วนั/เวลา/ที่ขอแลก รายละเอียดวิชา/วนั/เวลา/ผู้รับแลก 

วิชา ว/ด/ป เวลา 
จ านวน 
คาบ 

ผู้รับแลก 
 

วิชา ว/ด/ป เวลา 

         
         
         
         
         
         
         
         

 
 

ลงชื่อ...................................................... 
       (....................................................) 

 ผู้ขอแลก 
รับทราบ 
 ลงชื่อ .......................................................       ลงชื่อ ...........................................................      
           (......................................................)           (........................................................) 
                                  ผู้รับแลก                                 ผู้รับแลก            
 ลงชื่อ .......................................................       ลงชื่อ ...........................................................      
           (......................................................)           (........................................................) 
                                  ผู้รับแลก                                 ผู้รับแลก            
                

                           ลงชื่อ..........................................................  
                                                  (..................................................) 
                                                     หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ (ผู้ขอแลกคาบ) 
  
  ความคิดเห็น ............................................................................................................................................... 
                                               ลงชื่อ..........................................................   
                                                           (นางธิชาพร  ยอดกัณหา)         
                                                    รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
 


