
  

 
คําสั่งโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม 

ที ่๑๒๙ /2560 
เรื่อง  มอบหมายหนาที่การอยูเวรยาม ดูแลอาคารสถานที่และทรัพยสินของทางราชการ 

__________________________ 
 

เพื่อใหการรักษาความสงบเรียบรอยและพิทักษรักษาคุมครองสถานที่และทรัพยสินของทางราชการ 
พนจากการจารกรรม โจรกรรม กอวินาศกรรม การบอนทําลาย อัคคภีัยและเหตุอ่ืนๆ ที่เปนอันตราย เปนไป 
ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 6 กรกฎาคม 2542  ตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
ที ่นร 0206/ว107 ลงวันที ่8 กรกฎาคม 2542  เรื่อง การปรับปรุงแกไข หรือ ยกเลิกมตคิณะรัฐมนตรี 
เกี่ยวกับการจัดเวรรักษาความปลอดภัยของสถานที่ราชการ   

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 39 แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวง 
ศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และทีแ่กไขเพิ่มเติมเรื่องใหผูอํานวยการสถานศึกษาเปนผูบังคับบัญชาขาราชการครู 
และมาตรา 27 แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 
และทีแ่กไขเพ่ิมเติมเรื่องใหผูบริหารสถานศึกษาเปนผูบังคับบัญชาขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
จึงแตงตั้งและมอบหมายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม ปฏิบัติหนาที่ 
เวรยามและดูแลอาคารสถานที่ตลอดจนทรัพยสินของทางราชการตามบัญชีรายชื่อและตารางการปฏิบัติหนาที่ 
แนบทายคําสั่งนี้ 
 

ทั้งนี้ตั้งแตวันที่  ๑  ตุลาคม  2560 ถึงวันที่ 3๐ พฤศจิกายน  25๖0 
 

สั่ง  ณ  วันที่  ๒๑  กันยายน  พ.ศ.  2560 
 
 
 
    
       (นายสมเดช   ดีทรัพย) 
                       ผูอํานวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม 

 
 
 
 
 

 

งานรักษาความปลอดภยัภายในโรงเรียน กลุมงานบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม



  

 2 
บัญชแีนบทายคําสัง่โรงเรียนนวมนิทราชทูิศ มชัฌมิ ที ่๑๒๙ /25๖๐ ลงวนัที ่๒๑  กนัยายน  25๖๐ 

เรื่อง  มอบหมายหนาทีก่ารอยูเวร-ยาม ดูแลอาคารสถานทีแ่ละทรพัยสินของทางราชการ 
 

๑. ผูกาํกบัดแูลการตรวจเวร การอยูเวร-ยามของครแูละบคุลากรทางการศึกษา 
 

ผูกาํกับ - ดูแล 
เดือน 

ตลุาคม พฤศจกิายน 
1. นางธิชาพร            ยอดกัณหา - ๖ – ๑๒ - ๑๐ – ๑๖ 
2. นางวนิดา             จันทรเขียว - ๑๓ – ๑๙ - ๑๗ – ๒๓ 
3. นางสาวพรประภา   พัฒนพงษ - ๒๐ – ๒๖ - ๒๔ – ๓๐ 
4. นางจินตนา           พรมชัยชนะ - ๒๗ – ๓๑ ๑ – ๒ - 
5. นายเจน               จันทรแสง 1 – ๕ - ๓ - ๙ - 

 
๒. ผูตรวจการอยูเวร-ยามกลางวนัประจาํวนัหยดุราชการ 
 

ที ่ ผูตรวจเวร 
เดือน 

ตลุาคม พฤศจกิายน 
1 นางอินทิรา           อินมณี ๒๖ ๘ ๑๘ - ๑๘ 
2 นางอาทีวร            ใจการุณ ๒๗ ๑๑ ๑๙ - ๑๙ 
3 นางสมบูรณ          ออนชุลี ๒๘ ๑๒ ๒๐ - ๒๕ 
4 นางปนัดดา          จันทรแสง ๒๙ ๑๓ ๒๑ - ๒๖ 
5 นางวิมลพรรณ       ดีทรัพย - ๑๔ ๒๒ ๔ - 
6 นางเจริญดี           สาดจีนพงษ - ๑๕ ๒๓ ๕ - 
7 นางกชกร            บุญรอด ๑ ๑๖ ๒๔ ๑๑ - 
8 นางพราหมณพันธ  ชาติสุทธิ์ ๗ ๑๗ ๒๕ ๑๒ - 

 
มีหนาที ่

๑. ควบคุม  ดูแลการปฏิบัติหนาที่ของครูเวรกลางวันประจําวันหยุดราชการตามที่ไดรับมอบหมาย   
              และรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบตามลําดับชั้น 

๒. กรณีที่มีเหตุการณผิดปกติเกิดข้ึนใหรีบรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบทันที   
๓. บันทึกผลการปฏิบัติหนาที่ของผูอยูเวร-ยามลงในแบบฟอรมที่กําหนดให แลวรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ 
๔. กรณีท่ีไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได  ใหทําบันทึกสับเปลี่ยนการตรวจเวรกับผูอื่น ขออนุญาตตอผูบังคับบัญชา  
    ลวงหนาอยางนอย 3 วัน   

 
 
 

3. ผูตรวจการอยูเวรยามกลางคนื... 
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3. ผูตรวจการอยูเวรยามกลางคนื 

 

ที ่ ผูตรวจ 
เดือน 

ตลุาคม พฤศจกิายน 
1 นายอดิศร        ชนะโลก - ๔ ๑๔ ๒๔ - ๓ ๑๓ ๒๓ 
2 นายกิจจา         มหาวิจิตร - ๕ ๑๕ ๒๕ - ๔ ๑๔ ๒๔ 
3 นายเสมา         คําจริง    - ๖ ๑๖ ๒๖ - ๕ ๑๕ ๒๕ 
4 นายภาณุพันธุ    จันทรมณ ี - ๗ ๑๗ ๒๗ - ๖ ๑๖ ๒๖ 
5 นายฉลอง         เกษรบัว - ๘ ๑๘ ๒๘ - ๗ ๑๗ ๒๗ 
6 นายวัชระ         เงินสุข - ๙ ๑๙ ๒๙ - ๘ ๑๘ ๒๘ 
7 นายอดิศร         แพรสีนวล - ๑๐ ๒๐ ๓๐ - ๙ ๑๙ ๒๙ 
8 นายกนก          บุญญานุสรณ ๑ ๑๑ ๒๑ ๓๑ - ๑๐ ๒๐ ๓๐ 
๙ นายวราวัฒน     กลั่นหุน ๒ ๑๒ ๒๒ - ๑ ๑๑ ๒๑ - 

๑๐ นายกฤษฎา      อิ่มพงษ ๓ ๑๓ ๒๓ - ๒ ๑๒ ๒๒ - 
 

มีหนาที ่
 

๑. ควบคุม  ดูแลการทํางานของครเูวรกลางคืนตามที่ไดรับมอบหมาย และรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ 
๒. กรณีท่ีมีเหตุการณผิดปกติเกิดข้ึนใหรีบรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบทันที   
๓. บันทึกผลการปฏิบัติหนาที่ของผูอยูเวรยามแตละวัน ลงในแบบฟอรมที่กําหนดเพื่อรายงานใหผูบังคับบัญชา 
    ทราบ 
๔. กรณีท่ีผูตรวจเวรไมสามารถปฏิบัติหนาที่ไดใหทําบันทึกขอสับเปลี่ยนหนาที่การตรวจเวรกับผูอื่น   
    ขออนุญาตตอผูบังคับบัญชาลวงหนาอยางนอย 3 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.  ครเูวรกลางวนัประจําวนัหยดุราชการ............ 
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 4. ครเูวรกลางวนัของครสูตรปีระจาํวนัหยุดราชการ 
 

ที ่ ผูอยูเวร ตลุาคม พฤศจกิายน 
1 นางกันยารัตน นัยนานนท นางสาวอภิญญา          หอมลา ๒๖ - 
2 นางนวลศรี สัตยวงศทิพย นางพรรณภา ออนอุทัย ๒๗ - 
3 นางสาวศศิภัสสร พูลทอง นางสาวสินจัย ชาริดา ๒๘ - 

4 นางบรรจง พวงสายใจ นางนภาวรรณ กลางนภา ๒๙ - 
5 นางวิภา จันทรแจม นางอินทิตา ถวิลไทย - ๔ 
6 นางปภัส สัจจจารี นางพิมลพรรณ ทาจวง - ๕ 
7 นางสาววันด ี ประสิทธิโชค นางศศิลักษณ   ปานเลิศ - ๑๑ 

8 ดร. วิไลลักษณ เดชะ นางวัชรี จันทนามล - ๑๒ 
9 นางสุทธินี โอภาษี นางสาววรินทรัตน                   เงินสุข            - ๑๘ 

10 นางกัญจนณฉัตร เชเดช นางพรทิภา ศรีแสง - ๑๙ 
11 นางเกวลี ชนะชัย นางชไมพร วุฒิกมลปรีดา - ๒๕ 

12 นางสาวณัฐนพิน จันทรวรชาต นางนิตยา กลอมจิตร - ๒๖ 
13 นางวรัญญา เถื่อนชาง นางทิพวรรณ ชวนะรานนท - - 
14 นางพนิดา พอคา นางจิตธิดา จรบุรี ๑ - 
15 นางอรนุช ชาติพันจัน นางอุนเรือน พรมบาง ๗ - 

16 นางสาวสุกัญญา อ่ําสม วาที่ ร.ตหญิงบุญญาพร นอยธรรมราช ๘ - 
17 นางอําพร   เขมะปญญา   นางศศิธร เกิดทอง ๑๑ - 
18 นางวารุณ ี เกลี้ยงเกิด นางกนกพร จีนมหันต ๑๒ - 
19 นางนลิน ี ประทุมานนท นางนภัสวรรณ นุชชม ๑๓ - 

20 นางกมลพร                เพชรพงษ นางวราภรณ ศรีเรืองพันธ ๑๔ - 
21 นางกิตตินภา เขตวิทย นางสาวพิมพนภา มาลัย ๑๕ - 
22 นางวรรณทนาภร ลิขิตสุภิณ นางสมจิตร เพ็ญวิจิตร ๑๖ - 
23 นางกัญญาณัฐ ดวงอิม่ นางมณีกาญจน เจิมขุนทด ๑๗ - 

24 นางสุวิมล อินอาย นางสุรียมาศ เกียรติวงคกมล ๑๘ - 
25 นางนันทนิจ ทองออน ครูจีน  ๑๙ - 
26 นางกําไร โสภาพ นางธนวรรณ มุขขันธ ๒๐ - 
27 นางชุลีกร พิมลศรี นางสาวรุงกานต เอมบัว ๒๑ - 
28 นางสาวนภสวรรณ การสมพิศ นางนุชจรี จันทรเกิด ๒๒ - 
29 นางสาวมณินทร อูปแกว นางสาวทอฉาย ถาวรชาติ ๒๓ - 
30 นางสาวศิริพร   ศรีผึ้ง นางสุวรรณา ยุนชัย ๒๔ - 
31 นางอุษา ทองออน นางสาวจารุวรรณ เส็งสุข ๒๕ - 

 
 

          5. ครเูวรกลางคนื……… 
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5. ครเูวรกลางคนื 

 

ที ่ ครเูวร ต.ค. พ.ย. ที ่ ครเูวร ต.ค. พ.ย. 
1 นายประเสริฐ     สิตุธะ ๗ ๕ 1๖ นายสนธยา       รอดแสวง ๒๒ ๒๐ 
2 นายสรรเพชร     พันธุคา ๘ ๖ ๑๗ นายณพลพงศ    ดวงกลัด ๒๓ ๒๑ 
3 นายสัมฤทธิ์       สาดจีนพงษ ๙ ๗ ๑๘ นายทวี            ไวยมิตรา ๒๔ ๒๒ 
4 สิบเอกสมพร     เล็กขํา ๑๐ ๘ ๑๙ นายธนสาร       ปานออง ๒๕ ๒๓ 
5 นายโกเมศ        ทังสุพานิช ๑๑ ๙ ๒๐ นายชาญวิทย    พันธศุภะ ๒๖ ๒๔ 
6 นายชัยมงคล     เทพวงษ ๑๒ ๑๐ ๒๑ นายอิสระ        วีระนอย ๒๗ ๒๕ 
7 นายชูชาติ        พงคโสภี ๑๓ ๑๑ ๒๒ นายศุภชัย        ชลาสินธุ ๒๘ ๒๖ 
8 นายทนง         ขันธบุญ ๑๔ ๑๒ ๒๓ นายปรารถนา    บัวตูม ๒๙ ๒๗ 
9 นายสุรเดช       วงศกระจาง ๑๕ ๑๓ ๒๔ นายอภิสิทธิ์      วงศสุทธิ ์ ๑ , ๓๐ ๒๘ 

10 นายพีรวิชญ       เสือเผือก ๑๖ ๑๔ ๒๕ นายคณิศร        ฤทธิรักษ ๒ , ๓๑ ๒๙ 
11 นายสถาพร       บุญจิตร ๑๗ ๑๕ ๒๖ นายปญญา       พรมพิทักษ ๓ ๑ , ๓๐ 
12 นายปรเมษฐ      บาลเพียร ๑๘ ๑๖ ๒๗ นายกิตติธัช       แสงด ี ๔ ๒ 
13 นายเดชา          ภาคธรรม ๑๙ ๑๗ ๒๘ นายสรรเสริญ    วีระพจนานันท ๕ ๓ 
14 นายณคพศ        ปยภัทรกุล ๒๐ ๑๘ ๒๙ นายพีรพล        แสงทอง ๖ ๔ 
15 นายสิรวิชญ       ทีปสิริลัทธพล ๒๑ ๑๙     

 

แนวปฏิบัติ 
 

๑. ครูผูหญิง  ใหปฏิบัติหนาที่ตั้งแตเวลา ๐๖.00 – ๑๘.00 น.  
ครูผูชาย   ใหปฏิบัติหนาที่ตั้งแตเวลา 18.00 – 06.00 น. ของวันถัดไป 

๒. ตรวจ  ดูแล  การปฏิบัติหนาที่ของภารโรงเวรให ปฏิบัติหนาที่โดยเครงครัด  
๓. รับผิดชอบควบคุมดูแลอาคารสถานที่และทรัพยสินของทางราชการทุกชนิดเพื่อปองกันอัคคีภัยและการโจรกรรม 
๔. เปนศูนยติดตอเพ่ือรับรายงานและรายงานเหตุการณตาง ๆ อันอาจจะเปนอันตรายตอทรัพยสินของทางราชการ 

  ใหผูตรวจเวรและผูบังคับบัญชาทราบ 
๕. ในกรณีท่ีมีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติหนาที่ไมสามารถที่จะรายงานตอผูบังคับบัญชาทันทวงที ใหปฏิบัติหนาที่ 

  ตามที่เหมาะสม โดยไมขดัตอระเบียบแบบแผนของทางราชการ เชน การแจง เจาหนาที่ตํารวจ กรณีเกิด 
  โจรกรรม หรือแจงสถานีดับเพลิง ในกรณเีกิดอัคคีภัย แลวรีบรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบทันทีที่มีโอกาส 

๖. บันทึกการปฏิบัติหนาที่ลงแบบฟอรมที่กําหนดให 
๗. กรณีท่ีไมสามารถปฏิบัติหนาที่เวรได   ใหทําหนังสือขออนุญาตสับเปลี่ยนวันเวลาการปฏิบัติหนาทีก่ับผูอื่นตอ 

  ผูบังคับบัญชาลวงหนาอยางนอย  3  วัน  เพื่อพิจารณา เมื่อไดรับอนุญาตแลวจึงผลัดเปลี่ยนการอยูเวรยามได 
 
 
 
 



  

         ๖. เวรกลางวันของลูกจาง … 
๖ 

6. เวรกลางวนัของลูกจางประจาํผูหญิง/ลกูจางชัว่คราว(วนัเสาร – วนัอาทติย ) วนันกัขตัฤกษ 
 
 

ที ่ ลูกจางประจํา/ลกูจางชัว่คราว ตลุาคม พฤศจกิายน 

๑ นางสาวกัญฐมณี         จั่นทรัพย ๒๑ - 
๒ นางศศิธร                 แกวเขียว ๒๒ - 
๓ นางสาวธนัญญา         อิ่มจิตร ๒๓ - 

๔ นางสาวนัศภรณ         ธารเพชรวัฒนา    ๒๘ - 
๕ นางขวัญเรือน            นุกูลอุดมพานิชย ๒๙ - 
๖ นางสาวอัมภิกา          เชื้อเล็ก - ๔ 
๗ นางศิริพร                 พูลพินิจ - ๕ 

๘ นางวาสนา                จันทรสุวรรณ - ๑๑ 
๙ นางใตรม                  คามไธสง - ๑๒ 

๑0 นางสาวมารศรี           ศรีจนัทร ๑ ๑๘ 
๑๑ นางวิมล                   พงษพรต ๗ ๑๙ 

๑๒ นางบุญเชิญ              บัวขาว ๘ ๒๕ 
๑๓ นางสาวกรองกาญจน   จันทบุตร ๑๔ ๒๖ 
๑๔ นางสาวนงลักษณ        ถนอมเงิน ๑๕ - 

 
7. เวรกลางคืนของนักการ/ลกูจางชัว่คราว(ชาย) 

 

ที ่ นักการ/ลกูจางชัว่คราว ตลุาคม พฤศจกิายน 

๑ นายเลิศศักดิ์   ชนะโลก - ๕ ๑๕ ๒๕ - ๔ ๑๔ ๒๔ 
๒ นายนรินทร    ไรนุน - ๖ ๑๖ ๒๖ - ๕ ๑๕ ๒๕ 
๓ นายประสาท   ปรางโท - ๗ ๑๗ ๒๗ - ๖ ๑๖ ๒๖ 
๔ นายจิระศักดิ์   ฟกสนิท - ๘ ๑๘ ๒๘ - ๗ ๑๗ ๒๗ 

๕ นายสุทิน        อินทรเพ็ญ - ๙ ๑๙ ๒๙ - ๘ ๑๘ ๒๘ 
๖ นายเสาร        คามไธสง - ๑๐ ๒๐ ๓๐ - ๙ ๑๙ ๒๙ 
๗ นายดํารงศักดิ์  อินทรออน ๑ ๑๑ ๒๑ ๓๑ - ๑๐ ๒๐ ๓๐ 
๘ นายสมยศ      พงษพรต ๒ ๑๒ ๒๒ - ๑ ๑๑ ๒๑ - 

๙ นายนุภาพ      เอี่ยมศิริ ๓ ๑๓ ๒๓ - ๒ ๑๒ ๒๒ - 
๑๐ นายปติพงศ     ขจรบุญ ๔ ๑๔ ๒๔ - ๓ ๑๓ ๒๓ - 

 
 
 



  

๗. ตารางการปฏิบัติหนาที่ของเจาหนาที่รักษา.... 
                  ๗. 
 
8. ตารางการปฏบิตัหินาที่ของเจาหนาทีร่กัษาความปลอดภยั 
 

ชื่อ-สกลุ ยามกลางวนั ยามกลางคนื 

วนั ตลุาคม พฤศจกิายน ตลุาคม พฤศจกิายน วนั 

 
 
 

นายพีระ  วิหาร 

จ - ๙ ๒๓ - ๖ ๒๐ ๑ ๑๕ ๒๙ - ๑๒ ๒๖ อา 
อ - ๑๐ ๒๔ - ๗ ๒๑ ๒ ๑๖ ๓๐ - ๑๓ ๒๗ จ 

พ - ๑๑ ๒๕ - ๘ ๒๒ ๓ ๑๗ ๓๑ - ๑๔ ๒๘ อ 
พฤ - ๑๒ ๒๖ - ๙ ๒๓ ๔ ๑๘ - ๑ ๑๕ ๒๙ พ 
ศ - ๑๓ ๒๗ - ๑๐ ๒๔ ๕ ๑๙ - ๒ ๑๖ ๓๐ พฤ 
ส - ๑๔ ๒๘ - ๑๑ ๒๕ ๖ ๒๐ - ๓ ๑๗ - ศ 

อา ๑ ๑๕ ๒๙ - ๑๒ ๒๖ ๗ ๒๑ - ๔ ๑๘ - ส 

 
 
 

นายไพฑูรย สุวรรณเศรษฐ 

จ ๒ ๑๖ ๓๐ - ๑๓ ๒๗ ๘ ๒๒ - ๕ ๑๙ - อา 

อ ๓ ๑๗ ๓๑ - ๑๔ ๒๘ ๙ ๒๓ - ๖ ๒๐ - จ 

พ ๔ ๑๘ - ๑ ๑๕ ๒๙ ๑๐ ๒๔ - ๗ ๒๑ - อ 

พฤ ๕ ๑๙ - ๒ ๑๖ ๓๐ ๑๑ ๒๕ - ๘ ๒๒ - พ 

ศ ๖ ๒๐ - ๓ ๑๗ - ๑๒ ๒๖ - ๙ ๒๓ - พฤ 

ส ๗ ๒๑ - ๔ ๑๘ - ๑๓ ๒๗ - ๑๐ ๒๔ - ศ 

อา ๘ ๒๒ - ๕ ๑๙ - ๑๔ ๒๘ - ๑๑ ๒๕ - ส 

 
แนวปฏิบัติ 

 
๑. ลูกจางประจํา/ลูกจางชั่วคราว อยูเวรยามวันหยุดราชการ วันหยุดนักขัตฤกษตั้งแตเวลา ๐๖.๐๐ – ๑๘.๐๐ น. 

 นักการ อยูเวรยามกลางคืน   ตั้งแตเวลา ๑๘.๐๐ – ๐๖.๐๐ น. ของวันรุงขึ้น 

 ๒. เจาหนาที่รักษาความปลอดภัย 
  ผลัดกลางวัน  อยูเวรยาม   ตั้งแตเวลา ๐๖.๐๐ – ๑๘.๐๐ น. 

  ผลัดกลางคืน  อยูเวรยาม    ตั้งแตเวลา ๑๘.๐๐ – ๐๖.๐๐ น. ของวันรุงขึ้น 

 ๔. ผูตรวจเวร 

    ผูตรวจเวรกลางวัน เริ่มตรวจเวร ตั้งแตเวลา ๐๖.๐๐ – ๑๘.๐๐ น. 

           ผูตรวจเวรกลางคืน เริ่มตรวจเวร ตั้งแตเวลา ๑๘.๐๐ – ๒๔.๐๐ น. 

หนาที่    ครูเวร – นักการภารโรง เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยและผูตรวจเวร ใหมาปฏิบัติหนาที่ตามคําสั่งอยางเครงครัด  
           โดยเฉพาะการลงเวลาปฏิบัติหนาที่ท้ังเวลามาและกลับ และบันทึกเหตุการณใหเปนปจจุบัน 

 ใหขาราชการครูและบุคลากรที่ไดรับการแตงตั้ง ปฏิบัติหนาที่รักษาความปลอดภัยประจําสถานที่ราชการ 

 ตามระเบียบและแนวปฏิบัติของทางราชการอยางเครงครัด และเอาใจใสเพื่อใหเกิดผลดีแกทางราชการตอไป 


